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SECRETARIADO GENERALISTA

1.

DEFINICION

Los puestos con esta especialidad genérica se caracterizan por estar orientados al disefio, coordinacién,
evaluacion, revision, y supervision de planes y programas de estudio para ser desarrollados a nivel
nacional, asi como el asesoramiento especifico requerido para el desarrollo de programas y proyectos que
orientan la labor de los Asesores Regionales de especialidades propiamente técnicas.

2. CARACTERISTICAS

Especificamente, es aplicada a satisfacer los requerimientos curriculares y las necesidades educativas, que
se generan de los planes y programas de estudio de las siguientes especialidades:

Secretariado Ejecutivo
Ejecutivo para Centros de Servicios

. RANGO DE APLICACION

Asesor Nacional (G. de E.)
Asesor Nacional en Educacion Indigena (G. de E.)

. ATINENCIAS ACADEMICAS

# Atinencia Académica

1 |[Bachiller Educador Técnico sin concentracion mas Profesor de Estado en Educacion Comercial
con énfasis en Secretariado

2 |Bachillerato en la Ensefianza de Servicios con énfasis en Secretariado

3 | Bachillerato en Ciencias de la Educacién (Il Ciclo y Educacidn Diversificada) con énfasis en
Secretariado

4 | Bachillerato en Ciencias de la Educacion (Il Ciclo y Educacidn Diversificada) con concentracion
en la Ensefianza del Secretariado

Bachillerato en Ciencias de la Educacion con énfasis en Secretariado

Bachillerato en Educacién Comercial con énfasis en Docencia

Bachillerato en Educacién con énfasis en la Ensefianza del Secretariado

0 |IN[O |,

Bachillerato en Educacion Técnica en Comercial y Servicios mas Profesor de Estado en
Educacién Comercial y Servicios con énfasis en Secretariado

9 |Bachillerato en la Ensefianza de Asistencia Administrativa
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# Atinencia Académica

10 |Bachillerato en la Ensefianza de Gestion de Servicios Administrativos

11 |Bachillerato en la Ensefianza de la Especialidad Técnica

12 |Bachillerato en la Ensefianza de Secretariado

13 [Bachillerato en la Ensefianza de Servicios con énfasis en Secretariado

14 |Bachillerato en Secretariado

15 |Bachillerato en Secretariado con énfasis en Docencia

16 |Bachillerato en Secretariado con énfasis en Docencia o en Educacion Comercial

17 |Bachillerato en Secretariado Directivo Bilinglie

18 |Bachillerato en Secretariado Profesional

19 |Bachillerato en Secretariado Profesional con énfasis en Docencia o Educacién Comercial

20 |Bachillerato en Secretariado Profesional Ejecutivo

21 |Bachillerato en Servicios con énfasis en Secretariado

22 |Bachillerato y/o Licenciatura en Administracidn de Oficinas

23 | Diplomado en Asistencia Administrativa

24 | Licenciatura en Ciencias de la Educacidn con énfasis en Curriculun mas Bachillerato
universitario atinente a la especialidad

25 |Licenciatura en Ciencias de la Educacidn con énfasis en Didactica mas Bachillerato en la
especialidad

26 |Licenciatura en Ciencias de la Educacidn con énfasis en la Ensefianza del Secretariado mas
Bachillerato en la Ensefianza o en Ciencias de la Educacion con énfasis en Secretariado o
Bachillerato en Secretariado o Secretariado Profesional

27 |Licenciatura en Ciencias de la Educacidn con énfasis en Secretariado

28 |Licenciatura en Educacién Comercial Bilinglie mas Bachillerato en Secretariado Profesional con
énfasis en Educacion Comercial

29 |Licenciatura en Educaciéon Comercial con énfasis en Docencia mas Bachillerato en la
especialidad

30 |Licenciatura en Educacion Comercial con énfasis en Investigacién

31 |Licenciatura en Educacion con énfasis en la Ensefanza del Secretariado

32 |Licenciatura en Educacion con énfasis en la Ensefianza del Secretariado mas Bachillerato en la
Ensefianza o en Ciencias de la Educacién con énfasis en Secretariado o Bachillerato en
Secretariado o Secretariado Profesional

33 |Licenciatura en Educacion con énfasis en la Ensefianza del Secretariado mas Bachillerato en la

Especialidad
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# Atinencia Académica

34 | Licenciatura en Educacidn con énfasis en la Ensefianza del Secretariado mas Bachillerato en la
Ensefianza o en Ciencias de la Educacidn con énfasis en Secretariado o Bachillerato en
Secretariado o en Secretariado Profesional

35 |Licenciatura en Educacién Especial con Enfasis en Jévenes y Adultos con Discapacidad méas
Bachillerato en Ciencias de la Educacién o en la Ensefianza en la especialidad

36 |Licenciatura en Educacion Técnica mds Bachillerato en la Especialidad

37 |Licenciatura en Mediacién Pedagdgica mas Bachillerato o Profesorado en la especialidad

38 |Licenciatura en Pedagogia con énfasis en Didactica mas Bachillerato universitario atinente a la
especialidad

39 |Licenciatura en Secretariado con énfasis en Educacién Comercial

40 |Licenciatura en Secretariado Profesional con énfasis en Educacién Comercial

41 |Licenciatura o Maestria en Docencia mas Bachillerato o Profesorado en la Especialidad

42 |Maestria Académica en Psicopedagogia mas Bachillerato universitario atinente a la
especialidad

43 [ Maestria en Docencia mas Bachillerato en la especialidad

44 | Maestria en Educacidn con mencién en Diddactica mas Bachillerato universitario atinente a la
especialidad

45 | Maestria en Educacidn Técnica en Comercial y Servicios mas Bachillerato en Educacién Técnica
mas Profesor Estado en Educacién Comercial y Servicios con énfasis en Secretariado

46 |Maestria en Educacidn Técnica mas Bachillerato afin en la Especialidad del Puesto o una carrera
atinente a la especialidad

47 |Maestria en Educacidn Técnica mas Bachillerato afin en la Especialidad

48 |Maestria en Educacidn Técnica mas Profesor de Estado en Educacién Comercial con énfasis en
Secretariado mas Educador Técnico

49 |[Maestria en Entornos Virtuales de Aprendizaje mas Profesorado o Bachillerato en Ciencias de la
Educacién o en la Ensefianza en la especialidad

50 | Maestria en Gestién Educativa con énfasis en Liderazgo mas Bachillerato en Ciencias de la
Educacién o en la Ensefianza en la especialidad

51 | Maestria en Pedagogia con énfasis en Diversidad de los Procesos Educativos mds Bachillerato
universitario atinente a la especialidad

52 | Maestria en Pedagogia mdas Bachillerato en la especialidad

53 | Maestria en Psicopedagogia mas Bachillerato universitario atinente a la especialidad

54 | Maestria Profesional en Educacién con Mencidn en Curriculo mas Bachillerato en Ciencias de la

Educacién o en la Ensefianza en la especialidad
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#

Atinencia Académica

especialidad

55 | Maestria Profesional en Psicopedagogia mds Bachillerato universitario atinente a la

56 |Profesor de Estado en Educacion Comercial con énfasis en Secretariado

57 |Profesorado en la

Ensefanza

de Gestion de Servicios Administrativos

58 |Profesorado en la Ensefianza de Servicios con énfasis en Secretariado

59 |Profesorado en la Ensefianza de Servicios con énfasis en Secretariado mas Bachillerato
en Servicios con énfasis en Secretariado

60 |[Profesorado en la Ensefanza de Asistencia Administrativa

61 |[Profesorado en la Enseflanza de Gestién de Servicios Administrativos

62 |Profesorado en la Ensefianza de la especialidad técnica

63 | Profesorado en la Ensefianza de Secretariado

64 | Profesorado en la Ensefianza de Secretariado mas Bachillerato en Secretariado

65 |Profesorado en la Ensefianza de Servicios con énfasis en Secretariado

Nota Técnica: Las clases de puestos correspondientes al Estrato Técnico-Docente no se les asigna grupo profesional.

5. TALLERES AUTORIZADOS: EXPLORATORIOS / ORIENTACION TECNOLOGICA / TECNOLOGIAS

Taller Exploratorio

Taller Orientacién
Tecnoldgica

Tecnologias

N/A

N/A

N/A

6. NORMATIVA VINCULADA CON LA ESPECIALIDAD

N° Resolucion

N° Gaceta /
Rige

Resuelve

N° 175 del 08-09-2010

Se crea la codificacion de los elementos del sistema

DG-285-2010 clasificatorio de puestos del Régimen de Servicio
Civil.

o Se crea el Manual Descriptivo de Especialidades

DG-399-2010 N* 4 del 06-01-2010 Docentes, como el instrumento complementario al

Manual Descriptivo de Clases de Puestos Docentes.

DG-256-2011 N° 107 del 03-06-2011 | Se reproduce la codificacion de las clases vy

especialidades del Titulo Il.
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N° Resolucion N Ga.\ceta / Resuelve
Rige
DG-052-2012 N° 45 del 02-03-2012 Se adjudica el nimero de cédigo en el Catalogo de
Especialidades de Integra 2.
7. OBSERVACIONES
FECHA DETALLE
N/A Las formaciones académicas incluidas en las atinencias indicadas con antelacion

especifica que los crea.

gue requieran la incorporacién a un Colegio Profesional se regularan por la ley




